郴州市第三人民医院
进 修 申 请 表
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进修人员管理规定

为加强对我院外来进修人员的管理，制订本规定如下：

第一条  我院接收进修人员条件为：思想作风好、身体健康、组织纪律性强。申请进修人员，必须具有大专以上学历（以证书为准，联谊卫生院除外），具有一定的业务理论水平和从事本专业临床工作的经验，并取得医师（助理）/护士资格证书。

第二条  申请进修人员，到科教科领取进修登记表。交回进修表的同时须交半身免冠一寸彩色照片两张及下列证件的复印件：身份证、学历证书、医师/护士资格证书（照片及姓名两面）、医师/护士执业证书（执业地点必须与填写表格一致）、职称证书。表格填写不完整、填写内容不符合的，将视为作废。

第三条  经审核符合条件者，科教科发放进修通知书，通知申请进修人员报到。进修人员报到时必须携带进修通知书、单位介绍信及上述证件的原件，进行进修资格认证。认证合格后，由各科室对进修人员进行本专业考试和相关专业技术考核，考试合格并同意接收，方可办理进修手续。进修人员报到后进修登记表及复印件留档备查。

第四条  凡来我院进修的医务人员由科教科统一接收和安排，并由专人负责管理。其它各部门、临床医技科室不得私自接收进修人员。进修人员需持科教科介绍信方可到各科室报到，各科室指定专人负责进修人员的管理工作，对进修人员建立考勤考核制度。
第五条  进修人员需交纳进修费，按市卫生局文件规定收费，临床科室每月200元，医技科室每月300元，未满三个月按三个月收费，协作帮扶医院来院进修的人员每月50元。
第六条  进修人员无处方权，进修人员不得独立值班及参加科间会诊。
第七条  进修人员必须按规定时限进修、转科，进修人员在医院进修学习期间，要在医院工作人员的指导下开展工作。参加院内组织的各项培训及考试，否则将不予以结业鉴定并通知所在单位。

第八条  进修人员在进修期间无探亲假，除正常休班外，原则上不得请假；病假须有证明；如有特殊情况请事假三天以上者，须持原单位来函到科教科协商；病事假累计超过一个月，或擅自旷工者则立即终止其进修，不颁发结业证书。

第九条  进修到期前三天，进修人员方可到科教科领取进修鉴定表，进修科室做出结业鉴定后，一周内到科教科办理结业手续。逾期不办者不再补办手续、不退押金。

第十条  凡在我院进修期间出现违法违纪行为或发生医疗纠纷、医疗事故的进修人员，将立即取消其进修资格，终止进修。对我院造成经济损失的直接责任人及其原单位，负责赔偿全部经济损失的50％。

第十一条  进修人员在进修期间发生违纪行为或违反制度和操作常规，造成不良影响者，由所在科室提出，经科教科批准，停止学习，退回原单位处理，凡系退回原单位或中途停止学习者，进修费用不退，不发进修结业证书。

第十二条  进修人员在精密仪器科室进修须熟知该精密设备，不得损坏，损坏照价赔偿，也可自带仪器设备进修，不能自带仪器者经医院同意按规定缴纳设备损耗费。

第十三条  医院不提供进修人员的住宿；进修人员私自外出或在院外出现的任何情况均由自己负责。

第十四条  本规定对非医疗人员不适用，解释权属郴州市第三人民医院科教科。

 填表人已阅读以上管理规定并遵照管理规定执行，本人签字：
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